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 Stadt Kassel 

 - Standesamt - 

 Bearbeiter: Frank Hofmann 

 Stand: 6. Februar 2023 

 

 

1. Portal aufrufen 

 

Der Aufruflink wird für jedes Bestattungsinstitut individuell erstellt und enthält die Debitoren-Nummer, 

unter der Ihr Unternehmen bei der Stadt Kassel geführt wird und auf die der Rechnungsbetrag gebucht 

wird. Bitte verwenden Sie daher nur den Link, der Ihnen vom Standesamt zur Verfügung gestellt wird. 

Wenn Sie bisher noch nicht an diesem Verfahren teilnehmen, fordern Sie bitte zunächst einen Aufruflink 

unter der E-Mail-Adresse standesamt@kassel.de an. 

 

 

2. Antragstellerdaten eingeben 

 

Die mit Stern* gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder. 

 

  
 

Ihre Daten geben Sie in der Regel nur bei der ersten Antragstellung ein. Ihre Angaben werden in einem 

Cookie auf Ihrem Rechner gespeichert. Wenn Sie Ihre Cookies löschen oder einen anderen Rechner 

verwenden, ist eine erneute Eingabe der Daten erforderlich. 

 

Nach Eingabe der Daten klicken Sie auf [WEITER] 
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3. Antragsdaten eingeben 

 

   
 
Als Referenzkennung geben Sie bitte ein Kennzeichen Ihrer Wahl ein. Nutzen Sie bitte aus Gründen des 

Datenschutzes dabei NICHT den Namen der/des Verstorbenen, da wir die Referenzkennung zur E-Mail-

Kommunikation mit Ihnen nutzen. 

 

 
 
Hier können Sie uns noch weitere Informationen zu Ihrem Antrag geben. 
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Wir benötigen von Ihnen einige Anlagen. Laden Sie diese bitte hier hoch. Sie können dazu die 

[HOCHLADEN]-Schaltfläche nutzen oder die Dateien per Drag & Drop übertragen. Wir akzeptieren 

Dateien in den Formaten pdf, png, jpg, jpeg und tif bis zu einer Dateigröße von 15 MB. 

 

Die Sterbefallanzeige ist verpflichtend, die weiteren Anlagen können im Bedarfsfall nachgereicht werden. 

 

Sie bekommen angezeigt, ob die Aktion erfolgreich war: 

 

 

Auch die Datei wird Ihnen angezeigt: 

 
 

Über die Funktion Löschen  können Sie versehentlich hochgeladene Dateien wieder entfernen. 
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4. Zusammenfassung Ihrer Angaben 

 

 

 
 

Prüfen Sie bitte nochmal Ihre Angaben und senden Sie Ihren Antrag dann über [Absenden] an uns. Sollten 

Sie feststellen, dass Sie versehentlich einen fehlerhaften Eintrag vorgenommen haben, können Sie dies 

über [ZURÜCK] korrigieren. 
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5. Abschluss 

 

 
 

6. Sie erhalten von uns eine Eingangsbestätigung per Mail 

 

  
 

Für eine E-Mail-Kommunikation mit uns nutzen Sie bitte aus Datenschutzgründen nur Ihre 

Referenzkennung und unser Vorgangsnummer. 
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7. Wie geht es weiter? 

 

Das Standesamt fordert ggfs. bei Ihnen noch weitere Unterlagen an. 

 

Nachdem der Sterbefall von uns beurkundet wurde, erhalten Sie eine E-Mail von uns. In dieser E-Mail ist 

ein Link zu finden über den Sie die Sterbeurkunde einmalig abrufen können. Dort sind eine Kennung (die 

Vorgangsnummer) und ein Passwort einzutragen.  

 

 

8. Bei Fragen 

 

Wenn Sie Fragen haben, wenden Sie sich gerne per E-Mail unter der Adresse standesamt@kassel.de an 

uns. 

 

Wenn es dabei um konkrete Vorgänge (Personen) geht, nutzen Sie aus Gründen des Datenschutzes bitte 

ausschließlich unser Vorgangsnummer und Ihre Referenzkennung in der E-Mail. 

 

 

Vielen Dank 

 

Ihr Standesamt Kassel 


